上海市奉贤区公共租赁住房

退租申请表（个人版）

注意事项：请在填写本表单前阅读第二页的《退租流程及说明》，提交本表单时请连同第二页一同提交。
	申请人
	
	房 型
	□一居室 □二居室 □三居室 □合租房

	身份证号码
	
	联系电话
	

	租赁合同编号
	
	租赁合同起止日
	

	退款行及账号
	（户名须承租人本人）

	工作单位
	

	房源地址
	奉贤区           镇/街道__________小区______号______室

	合同到期日
	       年      月       日

	计划退租日
	       年      月       日

	开通业务核对
	□固定电话   □宽带   □有线电视
□其他                                    

	退租原因
	□1、租赁合同期限内提前退租  
提前退租理由：

□A .自购住房（需提供房屋产权或购房合同）

□B.工作单位变更（需提供调职证明，且需调离奉贤区）

□C.其他自行因素（承租人需按租赁合同支付违约金）

□D.其他外因（公租房公司确认）

□2、租赁合同到期退租   



	审核意见
	经审核，承租人应在       年   月    日前腾退住房，租金付至      年      月    日止，须支付违约金      元。
申请人签字：           经办人签字：            审核人签字：

日期：                 日期：                  日期：


上海市奉贤区公共租赁住房
退租说明及流程
1. 合同到期退租：申请人请于退租日前1个月填写提交退租资料（《退租申请表》），申请人需谨慎填报本表单，一旦递交本表单后，即不得取消相关申请。

2. 提前退租：申请人请于退租日前1个月填写提交退租资料（《退租申请表》、购房协议、退工证明等），申请人需谨慎填报本表单，一旦递交本表单后，即不得取消相关申请。
3. 退租违约金：申请人除自购住房、工作单位变更因素提前退租时无需支付违约金外，其他情况下，提前退租皆须按租赁合同相关条例支付提前退租违约金。
4. 申请提交：请将退租资料递交至租赁管理部并约定验房日期（递交退租资料后7日内）。
5. 公租房公司将在１０个工作日内给予回复，咨询电话：67100309。
6. 退租退房和续租换房时，申请人必须：
（1）在租赁合同到期日或《退租申请单》注明退房日之前（含当天），将所承租住房腾空。
（2）交清所有应缴纳租金。
（3）退租时，须携带押金证明归还所有入住办理时领取的钥匙、门禁卡、燃气卡、空调遥控器等。（自行购置除外）
7. 恢复所承租住房原有装修，附属设施和设备应当符合租赁合同签订时的状态，如发现申请人在所承租公租房内进行装修或改建工程，必须自费：
（1）把室内装修和所有固定装置及设备恢复原状。
（2）拆除加建的固定装置及设备。
（3）清走所有杂物及垃圾。
（4）如申请人在退租日，承租住房与租赁合同签订时状态不符，公租房公司将根据收费标准在退租费用结算时直接从其租赁保证金扣除有关的清洁、维修费用，以及其他相关费用。（清洁收费标准：一室户每套200元、二室户每套300元、三室户每套400元）
8. 结清相关公共事业及其他服务费用：
（1）申请人须结清在租赁过程中发生的各项公共事业及其他服务费用，并注销自行申请开通的业务，如固话、宽带、有线电视及其他业务。
（2）申请人在退租办理前5天向租赁管理部提供结清相关费用或注销相关业务的纸质单据或凭证。
9. 延期迁出
（1）由于申请人自身原因造成未按时办理退租手续（不包括在退租申请时提出逾期退房申请），逾期期间房屋租金按租赁合同注明的市场租金计收（不满1个月的按1个月计），且每逾期一日由住户按该年租金千分之三支付违约金。

